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i-Serv: erstmalige Anmeldung und Mail-Weiterleitung

Sehr geehrte Damen und Herren,

im Folgenden finden Sie eine kurze Anleitung, wie Sie vorgehen konnen,
wenn Sie sich zum ersten Mal bei i-Serv anmelden und wie Sie eine
Mailweiterleitung einrichten kénnen.

Um [hnen den Nachvollzug zu erleichtern, wurde in den folgenden Bildern der Name
,Max.Mustermann“ gewahlt. Alle wichtigen Stellen wurden mit Pfeil markiert.

Von der Schule wurde fiir Sie bereits eine Zugangsberechtigung (Account) eingerichtet.
Sie finden Thn auf den Listen, die beim Elternsprechtag ausgeteilt wurden. Sie kénnen
ihn aber auch per Mail (armbrust@kgh-online.de) oder telefonisch erfragen
(05961.9189940). Im Grundsatz besteht der Accountname aus ,vorname.nachname®.
Bei besonders langen Nachnamen oder Doppelnamen haben wir einen Namen
festgelegt, der von i-Serv verarbeitet werden kann.

Fiur Thre eigene erstmalige Anmeldung missen Sie zunidchst Thren
Zugangsberechtigungsnamen (Account) eingeben. Alles muss allerdings Kklein
geschrieben werden, Umlaute miissen aufgeldst (z. B. 6 wird zu oe) werden. Sollten Sie
einen aufdergewohnlich langen Namen oder einen Doppelnamen fiithren, wurde von uns
ein geeigneter Name, der vom System angenommen werden kann, festgelegt.

1. Rufen Sie im Browser ,kgsuhaseluenne.de” auf. Das Fenster sollte dann etwa so
aussehen:

IServ kgsuhaseluenne.de
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Die folgenden Eingaben klein
schreiben. Umlaute auflosen.

Der Accountname ist
,vorname.nachname"”

Geben Sie an den markierten Stellen,
also sowohl bei Account als auch bei
Passwort, Ihren Vor- und Nachnamen
ein.

@-f IServ-Anmeldung
-

Accou

Passwort:

<- Hier nun auf ,Anmelden“ klicken.

Anmelden

Beim Passwort wird GroR- und Kleinschreibung unterschieden.

Es sollte etwa folgendes Bild erscheinen:

eoo [hr Accountname bleibt in Zukunft

IServ kgsuhas

+ | @ hups@ de/ ek

bestehen. Aber geben Sie nun ein neues

Passwort setzen

Sie melden sich zum ersten Mal an IServ an.
Aus Sicherheitsgriinden miissen Sie lhr Passwort dndern, bevor Sie fortfahren kénnen.

Das Passwort darf GroR- und Kleinbuchstaben sowie Ziffern und Zeichen enthalten. Umlaute sind nicht erlaubt.
Tipp: je komplexer lhr Passwort ist, desto kiirzer darf es sein.

Neues Passwort

Passwort wiederholen

Passwort fiir sich ein und merken Sie es
sich.

i-Serv zeigt an, ob eine hinreichende
Passwortsicherheit erreicht wurde.
Probieren Sie aus! Wenn i-Serv das
Passwort akzeptiert erscheinen rechts
neben den weifden Feldern griine Kreise
mit Hakchen. Dann ,,0K“ klicken.



Kreisgymnasium

St. Ursula
Haseliinne

Die Mailweiterleitung einrichten

3. Nun sollten Sie folgende Seite sehen. Klicken Sie auf E-Mail.

Navigation

[7] Aufgaben
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@ [ Infobildschirm
@ @ Informationen
{9 Verwaltung
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Es befindet sich  keine ungelesene E-Mail im Posteingang.

E-Mails senden und empfangen

4. Nun sollten Sie folgende Seite sehen. Klicken Sie auf Umleitung!
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() Gesendet Posteingang
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1 Abmelden | Suchen - Posteingang nach E-Mails durchsuchen

-)| Ordner - Eigene Unterordner fiir E-Mails anlegen

| Signatur - Eine Signatur fir Ihre E-Mails setzen

| Umleitung - Alle eingehenden E-Mails an eine andere Adresse leiten

- Verteilerlisten - E-Mail-Verteilerlisten erstellen und bearbeiten

-) Sleve Script - Filter fiir eingehende Nachrichten bearbeiten

- Layout - Position des Lesebereichs andern

2| Hilfe - Kurze Anleitung fiir E-Mail-Programme

5. Es erscheint:

IServ kgsuhase

B Mailumleitung

Mailumleitung
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empfangen

Eingehende E-Mails werden an folgende E-Mail-Adresse umgeleitet:

@  opie auf dem Server belassen

antworten

versenden

n

[ o J  schicten JEEEELCC L
) ‘ailsanlegen
Mails setzen

- Umleitung - Alle eingehenden E-Mails an eine andere Adresse leiten
) Vertellerlisten - E-Mail-Verteilerlisten erstellen und bearbeiten

- sleve Script - Filter fiir eingehende Nachrichten bearbeiten

| Layout - Position des Lesebereichs andern

2| Hilfe - Kurze Anleitung fiir E-Mail-Programme

Geben Sie nun die von IThnen
gewiinschte Umleitungsadresse fiir
E-Mails ein. Aktivieren Sie auch das
Feld ,Kopie auf dem Server belassen.
Klicken Sie anschlief3end auf OK.

Jetzt sollten alle Mails der Schule, die
wir Uber i-Serv an Sie schicken, auf
der von Thnen angegeben
Mailadresse eingehen.



